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1 如何管理用户数据 

 

(1) 要管理您的用户数据，请点击  “我的账户和信息” 

 

(2) 点击“我的密码”去修改你的密码  
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(3) 在这里修改你的密码并保存 

 

(4) 点击 "我的用户数据" 修改 

 

(5) 修改所有需要修改的信息并保存 
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(6) 需要管理其他用户信息或者增加用户点击 我管理的所有账户. 

 

(7) 点击“用户数据”增加用户 

 

(8) 点击  增加用户。 
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(9) 输入各自的用户数据。标“*”号的为必填项 



Training Library - 如何管理用户数据 

 
Created by WINKLER JULIA 
Miba AG 
3/4/2019  page 5 of 10 

 

(10) 选择要为新用户显示的小数分隔符。  
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(11) 选择相应的权限。 

 

(12) 选择 通知  
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(13) 选择相关部门 

 

(14) 点击  确认。 
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(15) 点击 “保存” 

 

(16) 点击 Contact Person 设置人员职责。 
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(17) 点击  修改或者设置职责 

 

(18) 选择新的人员 
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(19) 点击  保存 

 


