
Training Library - Bestellungen im Miba Lieferantenportal 

 
Created by WINKLER JULIA 
Miba AG 
3/4/2019  page 1 of 8 

1 Bestellungen im Miba 
Lieferantenportal 

 

(1) Kopfebene unternehmensweit gibt Ihnen einen Überblick über alle Miba-Bestellungen mit allen 
Bestellpositionen. 

  

Für jede Miba-Bestellung erhalten Sie zudem eine eigene E-Mail. Bei Klick auf den darin enthaltenen 
Link gelangen Sie direkt zur jeweiligen Bestellung 
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(2) Klicken Sie auf  "Alle". 

 

(3) Hier finden Sie eine Übersicht aller Miba-Bestellungen. Die letzte Bestellung ist immer ganz oben 
angeführt. 
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(4) Klicken Sie auf  um zu den Details zu gelangen und die Bestellung zu bestätigen. 
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(5) Öffnen Sie die Bestellung. 
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(6) Geben Sie Ihre Auftragsnummer ein, um die Bestellung zu bestätigen. 
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Dieses Feld ist nur bearbeitbar, sofern Miba eine elektronische Auftragsbestätigung anfordert und 
stellt in diesem Fall ein Pflichtfeld dar. 

 

(7) Klicken Sie auf Splitten, um verschiedene Lieferdaten für eine Position mit mehreren Einheiten zu 
hinterlegen. 

  

Der Preis kann nicht geändert werden! 

 

(8) Geben Sie die entsprechenden Stückzahlen und Lieferdaten sowie ggf. eine Notiz ein. 
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(9) Verfahren Sie in gleicher Weise mit den weiteren Positionen. 
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(10) Klicken Sie auf Sichern und Zurücksenden. 

 


