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1 Persönliche Einstellungen im Miba 
Lieferantenportal 

 

(1) Klicken Sie auf  Mein Account und Info, um Ihre eigenen Benutzerdaten zu ändern. 

 

(2) Klicken Sie auf Mein Passwort, um dieses zu ändern. 



Training Library - Persönliche Einstellungen im Miba Lieferantenportal 

 
Created by WINKLER JULIA 
Miba AG 
3/4/2019  page 2 of 12 

 

(3) Ändern Sie Ihr Passwort und wählen Sie anschließend Speichern. 

 

(4) Klicken Sie auf Meine Benutzerdaten, um diese zu ändern. 

 

(5) Nehmen Sie die gewünschten Änderungen vor und wählen Sie anschließend Speichern. 
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(6) Klicken Sie auf  Verwaltung aller Benutzer, um die Benutzerdaten anderer User anzupassen 
oder neue Benutzer hinzuzufügen. 

 

(7) Klicken Sie auf Benutzerliste, um Benutzer hinzuzufügen. 

 

(8) Klicken Sie auf . 
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(9) Geben Sie die Daten des neuen Benutzers ein. Pflichtfelder sind mit einem Stern (*) markiert. 

. 
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(10) Wählen Sie das Kommazeichen (= Dezimalformat), das für diesen Mitarbeiter verwendet werden 
soll. 
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(11) Wählen Sie die gewünschten Berechtigungen des Nutzers. 
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(12) Wählen Sie das Feld Benachrichtigung aus. 
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(13) Wählen Sie die entsprechende Abteilung aus. 
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(14) Klicken Sie  HINZUFÜGEN, um den User anzulegen. 
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(15) Klicken Sie Speichern. 

 

(16) Klicken Sie Ansprechpartner, um diese zuzuweisen. 
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(17) Klicken Sie auf , um Verantwortlichkeiten zu ändern oder zuzuweisen. 

 

(18) Wählen Sie den neuen Verantwortlichen. 
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(19) Klicken Sie  Speichern. 

 


