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Training Library - Personliche Einstellungen im Miba Lieferantenportal

1 Personliche Einstellungen im Miba
Lieferantenportal

e B https://mibademo.pooldtool.com/portal/t

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 7

Deutsch  English  Slovensky  #RET Home  Logouwt

L

MNavigation =~ | Miba AGH

1. Re
" Ihr

ﬁ Lieferantenportal 2. ;re
=7 Administration
Mein Account und Info
E " Unternehmensdaten - Marktpla . Ans
rwaltung aller Benutzer
...... Angprechpartner 4, Wai
- Anfragen
= Ractrlleinaann - -

(1) Klicken Sie auf®" Mein Account und Info, um lhre eigenen Benutzerdaten zu andern.

e @3 https://mibademo.pooldtool.com/portal/miba/Tportal_lang=ger D - @ ¢ || & mibademo.pooltool.com

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Bdras 7

Deulsch  English  Slovensky =R Home  Logout
Navigation 7 Ppasswort dndern
| speichern ) Zurucksetzen

Passwort andern

5 Lisferantenportal 3 Folgende Regeln miissen von einem Passwort erfiillt werden:
& Administration 3% Keines der letzten 3 Passwirter

32 Mindestens B Zeichen
$2 Mindestens 1 Sonderzeichen (nicht A-Z oder a-z oder 0-9 )
32 Mindestens 1 Zahlen
2 Mindestens 1 Kleinbuchstaben und 1 GroBbuchstaben

& [ Mein Account und Info

.- Verwaltung alleFBenutzer

Ansprechpartner

Anfragen

estelleingang Nevespasserts[ | unsid

Lieferabruf
Lieferschein / Avis
Tickets

(2) Klicken Sie auf Mein Passwort, um dieses zu andern.
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Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 7
Deutsch  English  Slovenskj  FAX Home Logout
Navigation © Passwort dndern

| speichern () Zuriicksetzen

Passwort andern

5 Licferantenportal ¥ Folgende Regeln mussen von einem Passwort erfullt werden:

o Administration 82 Keines der letzten 3 Passwirter
. 82 Mindestens 8 Zeichen

32 Mindestens 1 Sonderzeichen (nicht A-Z oder a-z oder 0-9 )

t 2 Mindestens 1 Zahlen

Meine Benutzerdaten 82 Mindestens 1 Kleinbuchstaben und 1 GroBbuchstaben

Mein Account und Info

Mein Pas:

u - Marktpla

Verwaltung aller Benutzer

Ansprechpartner
Anfragen
Bestelleingang
Rechnungen
Lieferabruf
Lieferschein / Avis
Tickets

(3) Andern Sie Ihr Passwort und wéhlen Sie anschlieBend Speichern.

Neues Passwort (erneut cingeben)® |

Altes Passwort™ ‘

Neues Passwort™ Unsicl

Pa:

Datei

@3 https://mibademo.pooldtool.com/portal/miba/Tportal_lang=ger D - @ ¢ || & mibademo.pooltool.com

Bearbeiten  Ansicht Favoriten  Exdras 7

Home

s
Navigation P

Deutsch  English  Slovensiy Logout

Passwort dndern
| speichern ) Zurucksetzen

Passwort andern

5 Lisferantenportal # Folgende Regeln miissen von einem Passwort erfiillt werden:
Administration 82 Keines der letzten 3 Passwiirter

32 Mindestens 8 Zeichen

8 Mindestens 1 Sonderzeichen (nicht A-Z oder a-z oder 0-9 )
32 Mindestens 1 Zahlen

$2 Mindestens 1 Kleinbuchstaben und 1 GroBbuchstaben

Mein Account und Info

Mein Passwort

Unter arktpla

Verwaltung al\e@tzer

Ansprechpartner
Anfragen
Bestelleingang
Rechnungen
Lieferabruf
Lieferschein / Avis
Tickets

(4) Klicken Sie auf Meine Benutzerdaten, um diese zu andern.

Unsicl

Passy

89 hitps://mibademo pooldtool.com/portal/miba/?portal_lang=ger O - &< | & mibademo.pooldtool.com

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten  Edras 7

Deutsch  English  Slovensky A3 Home Logout

Benutzerdaten
@ zuriick [ Speichern

Navigation &

Benutzerdaten

5o,

&) Lisferantenportal
N
Administration Vorname

Mein Account und Info Machname®

Mein Passwort Geschlecht™

Meine stzerdaten

Titel
Unternehmensdaten - Marktpla e

Verwaltung aller Benutzer
Ansprechpartner Telefon
Anfragen
Mobiltelefon
Bestelleingang
Rechnungen Fax
Lieferabruf
Lieferschein / Avis

Tickets

E-mail*

Geburtstag {Langes Zeitformat)

]
L ]

® mannlich O weiblich

I

Land ort

Nummer

. ]
L Je

(5) Nehmen Sie die gewiinschten Anderungen vor und wahlen Sie anschlieRend Speichern.
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e €8 hitps://mibademo. pooldtool.com/ portal/miba/?portal_lang=ger

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 7

O - @& < | &8 mibademo.pooldtool.cam

Deutsch  English  Slovenskj  FAX Home Logout
Navigation Benutzerdaten

@ zuriick [ Speichern

L

&) Lieferantenportal
Administration

Mein Account und Info
Mein Passwort
Mei

zerdaten
Unternehmensdaten - Marktpla
Verwaltung aller Benutzer
Sansprechpartner

pen
BeStelleingang
Rechnungen
Lieferabruf
Lieferschein / Avis
Tickets

(6) Klicken Sie auf
oder neue Benutzer hinzuzufugen.

Benutzerdaten

Vorname*
MNachname*
Geschlecht*

Titel

Telefon
Mobiltelefon
Fax

E-mail*

Geburtstag {Langes Zeitformat)

]
L ]

® mannlich O weiblich
Land ort Nummer

[

Verwaltung aller Benutzer, um die Benutzerdaten anderer User anzupassen

@ https://mibademo pooktool.com/portal/miba/portal_lang=ger

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Bdras 7

DO - @ & || @ mibademo.pooldtool.com

Deutsch  English  Slovenskj SR Home  Logout
Navigation 7 Benutzerdaten

@ zuriick [ Speichern

(5 Lieferantenportal
Administration

Mein Account und Info

=]

Mein Passwort
Meine Benutzerdaten
Unternehmensdaten - Marktpla

Ansprechpartnel
Anfragen
Bestelleingang
Rechnungen
Lieferabruf

Benutzerdaten

Vorname*
Nachname™
Geschlecht®

Titel

Telefon
Mobiltelefon
Fax

E-mail*

Geburtstag (Langes Zeitformat)

(7) Klicken Sie auf Benutzerliste, um Benutzer hinzuzufiigen.

mannlich O weiblich
Land Ort Nummer

Ll I |
L I \
Ll I |
L
. Je

e €8 hitps://mibademo. pooldtool.com/ portal/miba/?portal_lang=ger

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 7

O - @& < | &8 mibademo.pooldtool.cam

Deutsch  English  Slovenskj  FAX Home Logout
Navigation ©  Benutzerdaten
Benutzer HINZUFUGEN

(&) Lieferantenportal Name

Administration

Mein Account und Info
Mein Passwort

Meine Benutzerdaten

Unternehmensdaten - Marktpla

Verwaltung aller Benutzer
Benutzerliste
Abteilungsverantwortung

Ansprechpartner

Anfragen

Bestelleingang

Rechnungen

Lieferabruf

(8) Klicken Sie auf &,

Loginname

Jane-Doe

Jon_Doe
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Datei Bearbeiten Ansicht Faveriten Extras 7
Deutsch  English  Slovenskj &30 Home Logout
Navigation 7 Benutzerdaten
@ Zuriick ﬂ Speichern
Sie bearbeiten Max Muster (Max_Muster_1)
&) Lieferantenportal
I orname= [Max |
=] Administration
= Mein Account und Info Nachname* ‘Muster |
ME!” Passwort Geschlecht™ ® mannlich (O weiblich
Meine Benutzerdaten
Unternehmensdaten - Marktpla
5 [ Verwaltung aller Benutzer Land  Ort Hummer
Benutzerliste Telefon ‘ ‘ | ‘ |
Abteilungsverantwertung
Mobiltelefon ‘ ‘ | ‘ |
Ansprechpartner
B[ Anfragen Fax ‘ ‘ | ‘ |
[z~ [ Bestelleingang E-mail* ‘max.muster@test.com |
.- Rechnungen
-5 Lieferabruf IGeburtstag (Langes Zeitformat) ‘ |
B[ Lieferschein / Avis
[ Tickets Haupt-Sprache Englisch 4
Forecast
Komma Zeichen [PUNKT] ), [KOMMA]
[Nachkommastellen
[Wieder einloggen nach 2 Stunden V¥
Kurzes Datumsformat J113-MM-TT v
ILanges Datumsformat J113-MM-TT ™
[Kurzes Zeitformat HH:MM v
Langes Zeitformat HH:MM hd
[Zeitzone ‘Afghanistan / Kabul
[Berechtigungen Benutzer
[ admin
Abteilung [[] administration
LI Einkauf
O Entwicklung
O
Logistik
[] Management
[] Marketing
[] Personalwesen
[] Produktion
< >

(9) Geben Sie die Daten des neuen Benutzers ein. Pflichtfelder sind mit einem Stern (*) markiert.

Created by WINKLER JULIA
Miba AG
3/4/2019

page 4 of 12



Training Library - Personliche Einstellungen im Miba Lieferantenportal

Innovation in Motion

e @ https://mibademo.pooldtool.com/portal/miba/?portal_lang=ger

O - @& & || &8 mibadema.pooldtoal.com

'ﬁ Lieferantenportal
=}~ ) Administration
=l [ Mein Account und Info
Mein Passwort
Meine Benutzerdaten
Unternehmensdaten - Marktpla
= Verwaltung aller Benutzer
Benutzerliste

Abteilungsverantwortung

Ansprechpartner
[ Anfragen
B Bestelleingang
= Rechnungen
= Lieferabruf
= Lieferschein / Avis
- [ Tickets

Forecast

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 7
Deutsch  English  Slovenskj  FAIL Home  Logout
Navigation 7| Benutzerdaten

€2 zurick [ Speichern

Sie bearbeiten Max Muster {Max_Muster_1}

Vorname*
Nachname®
Geschlecht®

Titel

Telefon
Mobiltelefon
Fax

E-mail*®

Geburtstag (Langes Zeitformat)

Haupt-Sprache

Komma Zeichen
Nachkommastellen

Wieder einloggen nach

Kurzes Datumsformat
Langes Datumsformat
Kurzes Zeitformat
Langes Zeitformat

Zeitzone

Berechtigungen

Abteilung

| Max ‘

[Muster |

® mannlich O weiblich

L 1

Land ort Nummer

max.muster@test.com ‘

PunkT] O, [KOMMA]

|Afghanistan / Kabul

Benutzer

[ admin

["] Administration
[ Einkauf

O Entwicklung
Om

Logistik

D Management
[[] Marketing

["] personalwesen
[T Produktion

— -

(10) Wahlen Sie das Kommazeichen (= Dezimalformat), das fir diesen Mitarbeiter verwendet werden

soll.

Created by WINKLER JULIA
Miba AG
3/4/2019

page 5 of 12



Training Library - Personliche Einstellungen im Miba Lieferantenportal

Innovation in Motion
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Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten  Extras

O - @& & || &8 mibadema.pooldtoal.com

Deutsch  English  Slovenskj  FAIL Home

Navigation 2

'ﬁ Lieferantenportal
=}~ ) Administration
=l [ Mein Account und Info
Mein Passwort
Meine Benutzerdaten
Unternehmensdaten - Marktpla
= Verwaltung aller Benutzer
Benutzerliste

Abteilungsverantwortung

Ansprechpartner
[ Anfragen
B Bestelleingang
= Rechnungen
= Lieferabruf
= Lieferschein / Avis
- [ Tickets

Forecast

Benutzerdaten
€2 zurick [ Speichern

Vorname*
Nachname®
Geschlecht®

Titel

Telefon
Mobiltelefon
Fax

E-mail*®

Geburtstag (Langes Zeitformat)

Haupt-Sprache

Komma Zeichen
Nachkommastellen
Wieder einloggen nach
Kurzes Datumsformat
Langes Datumsformat
Kurzes Zeitformat
Langes Zeitformat

Zeitzone

Berechtigungen

Abteilung

(11) Wahlen Sie die gewiinschten Berechtigungen des Nutzers.

Sie bearbeiten Max Muster {Max_Muster_1}

® mannlich O weiblich

L 1

Land ort Nummer

max.muster@test.com ‘

PunkT] O, [KOMMA]

2 Stunden Vv
J111-MM-TT W

1111-MM-TT v

HH:MM v
HH: MM A

|Afghanistan / Kabul

[ Einkauf

O Entwicklung
Om

Logistik

D Management
[[] Marketing

["] personalwesen
[T Produktion

— -
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Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 7
Deutsch  English  Slovenskj  FAIL Home  Logout
Navigation 7| Benutzerdaten

@ zurick [ HINZUFDGEN

-ﬁ Lieferantenportal
=}~ ) Administration
=l [ Mein Account und Info
| Mein Passwort
| Meine Benutzerdaten
| Unternehmensdaten - Marktpla
= [ Verwaltung aller Benutzer
| Benutzerliste

Abteilungsverantwortung

Ansprechpartner
[ Anfragen
[ Bestelleingang
= | Rechnungen
@[ Lieferabruf
@[ Lieferschein / Avis
- [ Tickets
Forecast
[ttres fimmibardarmn manlftanl camfmadslinanaris (rhanne eer dats mha?add—1 Rfenm— |

(12) Wahlen Sie das Feld Benachrichtigung aus.

Benutzer HINZUFUGEN

Loginname™

Passwort™

Vorname™
Nachname=
Geschlecht*

Titel

Telefon

Mobiltelefon

Fax

E-mail*

Geburtstag (Langes
Zeitformat)

Haupt-Sprache

Komma Zeichen
Nachkommastellen
Wieder einloggen nach
Kurzes Datumsformat
Langes Datumsformat
Kurzes Zeitformat
Langes Zeitformat

Zeitzone

Berechtigungen

Benachrichtigung

Abteilung

mannlich () weiblich

H

Nummer

Englisch v

, [KOMMA]

O . [PUNKT]

HH:MM

A
A
‘ Afghanistan / Kabul

[ Benutzer
[ Admin

Benutzer per Email diber die erfolgreich
wort) benachrichtigen

[ A
[ Einkauf

1 Entwicklung
Orm

O Logistik

nistration

Created by WINKLER JULIA
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Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 7

Deutsch  English  Slovenskj  FAIL Home  Logout
Navigation 7| Benutzerdaten

€2 zurick [ Speichern

Sie bearbeiten Max Muster {Max_Muster_1}

'ﬁ Lieferantenportal

=
=}~ ) Administration Vorname |Max ‘
=l [ Mein Account und Info Nachname* |Muster ‘
Mein Passwort Geschlecht* ® mannlich O weiblich
Meine Benutzerdaten

Unternehmensdaten - Marktpla e

=] Verwaltung aller Benutzer Land Ort Nummer
Benutzerliste Telefon | | | | |
Abteilungsverantwortung ’
Ansprechparter Mobiltelefon | | | | |

- Anfragen Fax | | | | |

B Bestelleingang E-mail*® |max.muster@test.cum ‘

= Rechnungen

& Lieferabruf Geburtstag (Langes Zeitformat) | ‘

= Lieferschein / Avis

=

Tickets Haupt-Sprache Englisch W

Forecast

Komma Zeichen PunkT] O, [KOMMA]

Nachkommastellen

Wieder einloggen nach
Kurzes Datumsformat
Langes Datumsformat J111-MM-TT ¥
Kurzes Zeitformat m
Langes Zeitformat m

Zeitzone |Afghanistan / Kabul
Berechtigungen Benutzer

[ admin
Abteilung [} Administration

[ Einkauf

O Entwicklung
IT

ogistik

anagement

["] personalwesen
[T Produktion

— -

(13) Wahlen Sie die entsprechende Abteilung aus.

Created by WINKLER JULIA
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a BB https://mibademo.pooldtool.com/portal/miba/?portal_lang=ger D-ac|m mibademo.pooldtool.com
Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 7
Deutsch  English  Slovenskj  FAIL Home  Logout
Navigation 7| Benutzerdaten
@ zurick [ HINZUFUGEN
Benutzer HINZUFUGEN
(5 Lieferantenportal
=}~ ) Administration Leginname™
B Mein Account und Info Passwort®
| Mein Passwort
Meine Benutzerdaten -
y Vorname
| Unternehmensdaten - Marktpla
5] [ Verwaltung aller Benutzer Nachname™
| Benutzerliste Geschlecht*
Abteilungsverantwortung Titel
Ansprechpartner
[ Anfragen
[ Bestelleingang Telefon
B Rechnungen Mobiltelefon
@[ Lieferabruf
N Fax
@[ Lieferschein / Avis
- [ Tickets E-mail*
Forecast Geburtstag (Langes
Zeitformat)
Haupt-Sprache
Komma Zeichen
Nachkommastellen
Wieder einloggen nach
Kurzes Datumsformat
Langes Datumsformat
Kurzes Zeitformat
Langes Zeitformat
Zeitzone
Berechtigungen
Benachrichtigung
Abteilung
[ttres fimmibardarmn manlftanl camfmadslinanaris (rhanne eer dats mha?add—1 Rfenm— |

(14) Klicken Sie HINZUFUGEN, um den User anzulegen.

mannlich () weiblich

H

Land Ort Nummer
I I
I I
| |

Englisch v

O . [PUNKT]

, [KOMMA]

HH:MM

A
A
‘ Afghanistan / Kabul

[ Benutzer
[ Admin

[] Benutzer per Email iiber die erfolgreich
Passwort) benachrichtigen

[] Administration
[ Einkauf

1 Entwicklung
Orm

O Logistik
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Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 7
Deutsch  English  Slovenskj  FAIL Home  Logout
Navigation 7| Benutzerdaten

€ zurick

'ﬁ Lieferantenportal

=
=}~ ) Administration Vorname

=l [ Mein Account und Info Nachname®

Mein Passwort Geschlecht®

Meine Benutzerdaten

Sie bearbeiten Max Muster {Max_Muster_1}

| Max ‘

[Muster |

mannlich O weiblich

Unternehmensdaten - Marktpla e
=] Verwaltung aller Benutzer Land Ort Nummer
Benutzerliste Telefon | | | | |
Abteilungsverantwortung ’
Mobiltelefon | | | | |
Ansprechpartner
- Anfragen Fax | | | | |
- Bestellsingang E-mail*® |max.muster@test.cum ‘
= Rechnungen
& Lieferabruf Geburtstag (Langes Zeitformat) | ‘
= Lieferschein / Avis
[ Tickets Haupt-Sprache Englisch hd
Forecast
Komma Zeichen Lrpunkt] O, [KOMMA]
Nachkommastellen
Wieder einloggen nach 2 Stunden Vv
Kurzes Datumsformat J11I-MM-TT v
Langes Datumsformat J111-MM-TT ¥
Kurzes Zeitformat HH:MM hd
Langes Zeitformat HH:MM hd
Zeitzone |Afghanistan / Kabul
Berechtigungen Benutzer
[ admin
Abteilung ["] Administration
[ Einkauf
O Entwicklung
Om
Logistik
D Management
[[] Marketing
["] personalwesen
[T Produktion
— -
(15) Klicken Sie Speichern.
e @3 https://mibademo.pooldtool.com/portal/miba/Tportal_lang=ger D - @ ¢ || & mibademo.pooltool.com
Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 7
Deulsch  English  Slovensky =R Home  Logout
Navigation 7 Benutzerdaten
Werte erfolgreich gespeichert!
@ Benutzer HINZUFUGEN
(5 Lieferantenportal
Administration
() [y Mein Account und Info Name Loginname

Mein Passwort

Meine Benutzerdaten
Doe, Jane Jane-Doe
Unternehmensdaten - Marktpla

(= Verwaltung aller Benutzer Doe, Jon Jon_Doe

Benutzerliste Muster, Max Max_Muster_1

Abteilungsyerantwortung

Ansprechpartner

Rechnungen
Lieferabruf

(16) Klicken Sie Ansprechpartner, um diese zuzuweisen.

st.com

max.muster@test.com

Created by WINKLER JULIA
Miba AG
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[m}]
portal/mibariportal_lang=ger £~ @ @ pooltool.com g
ras 7
Innovation in Motion a
Logaut
Ansprechpartner

| Speichern () Neuer Benutzer [ Aktuellen User hinzufigen (2 Neu laden

5 Eintrage gefur

Name Loginname
Doe, Jon Jon_Doe

Email Menii
jon.doe@test.com A&
A

Doe, Jane portal. 2210244 A
Mrkvigka, Jozko jozka.mrkvicka jozko.mrkvicka@test.com

Muster, Max Max_Muster max. muster@mail.com

SIS
BRE

si, L li.si li si@test.com

13 Eintrdge gefur

Rolle Verantwortlichkeiten Menii

Zertifikatsmanagement A

Bestellung Jon Doe
Rechnung Selfbilling

Vertrége

Ligferabruf

Rechnung

Auftragsbestatigung

Quraliesr Nabimant

(17) Klicken Sie auf 1, um Verantwortlichkeiten zu &ndern oder zuzuweisen.

e BB https://www.pooltool.com/portal/miba/?portal_lang=ger L-acd|m pooldtool.com

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 7

Deutsch  English  Slovensky  =H37 Home  Logout

Navigation 7 Ansprechpartner

4 speichern (&) Neuer Benutzer [# Aktuellen User hinzufiigen @ Meu laden

=5 Lieferantenportal

Name Loginname

B Administration

X Doe, Jon Jon_Doe
Mein Account und Info

Doe, Jane portal.2210244

Mrkvitka, Jozko jozko.mrkvicka

Unternehmensdaten - Marktpla

Verwaltung aller Benutzer

. Benutzerliste Muster, Max Max_Muster
...... Ansprechpartner Si, U li.si
...... Unternehmensprofil

Anfragen

Rechnungen

e [ [ [

3
... Bestelleingang
3]
3

Lieferabruf
______ Lieferschein / Avis
M Tickets

...... MaBGnahmenliste

Zuordnungen (Order)

a Speichern 0 Schlieen @ Neu laden
Verantwortlichkeiten

Person

®
(18)

Rolle

Zertifikatsmanagement

Restelliina

(18) Wahlen Sie den neuen Verantwortlichen.

Created by WINKLER JULIA
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e BB https://www.pooltool.com/portal/miba/?portal_lang=ger L-acd|m pooldtool.com

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 7

Deutsch  English  Slovensky  =H37 Home  Logout

Navigation 7 Ansprechpartner

4 speichern (&) Neuer Benutzer [# Aktuellen User hinzufiigen @ Meu laden

=5 Lieferantenportal

- Name Loginname
5. Administration

X Doe, Jon Jon_Doe
Mein Account und Info

Doe, Jane portal.2210244

Mrkvitka, Jozko jozko.mrkvicka

Unternehmensdaten - Marktpla

Verwaltung aller Benutzer

Benutzerliste Muster, Max Max_Muster
...... Ansprechpartner Si, U li.si
...... Unternehmensprofil

Anfragen

Rechnungen
Lieferabruf

______ Lieferschein / Avis
M Tickets

...... MaBGnahmenliste

e [ [ [

3
... Bestelleingang
3]
3

Zuordnungen (Order)
Speichern OSchIieBen @ Neu laden

wortlichkeiten

Person

[Muster, max | ®

Rolle

Zertifikatsmanagement

Restelliina

(19) Klicken Sie = Speichern.

Innovation in Motion @

Sollten Sie noch weitere Fragen haben, sehen Sie sich bitte die anderen Tutorials an oder kontaktieren
Sie den Jaggaer-Support.

¢ [dsupport@jaggaer.com

e Europa: +43 180 410 50

o USA:  +1248 244 0851 210

e China: +65 856 280 60 (Singapur)
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