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1 Ako pracovať s používateľskými 
dátami 

 

(1) Pre prácu s Vašimi vlastnými používatelskými dátami kliknite na  Môj účet a info. 
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(2) Kliknite na Moje heslo pre prevziatie Vašeho hesla. 

 

(3) Zmeňte Vaše heslo a uložte zmeny. 
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(4) Kliknite na Užívateľske dáta pre ich zmenu. 

 

(5) Urobte požadované zmeny a uložte ich. 

 

(6) Pre prácu s dátami iných užívateľov alebo pre pridanie nového úživateľa kliknite na Užívateľske 
dáta. 
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(7) Kliknite na užívateľské dáta pre pridanie užívateľov. 

 

(8) Kliknite na  Pridať uživateľa. 
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(9) Vložte jednotlivé užívateľské dáta. Polia označené (*) je nutné vyplniť. 
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(10) Vyberte desatinný oddeľovač, ktorý by mal byť zobrazený pre nového používateľa. 
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(11) Vyberte príslušné povolenia. 
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(12) Vyberte Oznámenie. 
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(13) Vyberte príslušné oddelenie. 
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(14) Kliknite na   pre pridanie užívateľa. 
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(15) Kliknite na  Uložiť. 

 

(16) Kliknite na Kontakná osoba pre pridanie úlohy. 
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(17) Kliknite na   pre zmenu alebo priradenie zodpovednosti. 

 

(18) Vyberte novú zodpovednú osobu. 
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(19) Kliknite na  Uložiť. 

 


